
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

講座名 内容 標準講座時間 

パソコン入門 パソコンの起動から基本操作、ファイルの扱い、文字入力 4H 

ワード入門 文章入力、お知らせ作成、チラシ作成 6H 

ワード応用 ハガキ・年賀状作成、名刺作成 6H 

エクセル入門 表作成・編集、基本計算、グラフ作成、住所録 8H 

エクセル応用 表示形式、条件付書式、関数、ピボットテーブル 10H 

インターネット・メール インターネットで調べる、メールで交流 6H 

ブログ・ツイッター・SNS ブログ、ツイッター、SNS（Facebook） 4H 

ホームページ作成 ホームページビルダー または Joomlaで実習 8H 

デジカメ 撮影からパソコンへ取り込み、パソコンで簡単編集 4H 

動画 撮影、編集、YouTube 4H 

iPad、iPhone 実機で操作 4H 

MOS資格 ワード、エクセルの MOS資格受験準備 20H 

   

講座時間割(標準) 期間：１１月～２０１２年/２月 

 ９：３０～１１：３０ ご都合に合わせて、日時・講座内容・時間を調整できます。土日もＯＫです。 

ご相談ください。 
１２：３０～１４：３０ 

１５：００～１７：００ 

 


